MARMARA UNIVERSITESI
BiRiM iC DEGERLENDIRME RAPORU
HAZIRLAMA KILAVUZU

Amac: Birim I¢ Degerlendirme Raporlari arasinda ortak bir standart belirleyerek
hem kurum hem YOKAK hem de okuyucular acisindan kolaylik saglamaktir.

Raporun tamaminda;

1.

KIDR yaziminda kullanilan metin dili kisa ve 67 olmalidir. Kurulan
cimlelerde akademik ve nesnel bir anlatim dili kullanilmalidir.

. Okuyucularin bilgilere hizlica ulagsmasmna yardimer olmasi amaciyla
Olcut/alt olciit agiklamalarinda, gerekirse raporun ilgili boliimlerine vurgu
yapilmali veya belirli sayfa numaralarina yonlendirme yapilmalidir.

. Belirli zorunlu kisimlar disinda, énceki yilin Birim I¢ Degerlendirme
Raporu tekrar edilmemelidir. Gerekirse énceki yi1l Birim I¢ Degerlendirme
Raporlarina anifta bulunulmahdir.

. Onceki yillarda YOKAK degerlendirmesinden gecmis ise, degerlendirme

raporlari baz alinarak gergeklestirilen ya da planlanan iyilestirmeler Birim
I¢ Degerlendirme Raporu’nda yer almalidir.

. Faaliyetlere iliskin yazilan metinler siireci anlatir nitelikte (Sebep sonug

iligkisi, girdi-¢ikt1 yaklagimi ile) olmalidir.

. Kuruma ait genel bilgileri degil, yalnizca kendi biriminize ait bilgileriniz

paylasilmalidir.

. Faaliyetler ve buna iligskin bilgiler kronolojik olarak anlatilmalidir.
. Kanutlar i¢inde yer alan metinler, Birim I¢ Degerlendirme Rapor metninde

birebir tekrarlanmamalidir.
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Kanit basliklarinin yazimi

1- Kanit basliklar1 i¢in en fazla 65 karakter kullaniniz.
2- Kanit dosya adi yaziminda bosluk kullanmayiniz. Bunun yerine alt ¢izgi
kullaniniz.

ornek
—————73

Universitemizde, alan farkliliklanna gore yeterliliklerin  gesitli egitim tiirlerine gore
kazandirilabilecegine yonelik ilke ve kurallar belirlenmigtir (B.1.1.1.). Programlarin tasanmi ve
onayina iligkin tamimli suregler dogrultusunda uygulamalar gergeklestiriimektedir (B.1.1.2.). Bu
uygulamalardan bazi sonuclar elde edilmekte olup bu sonuglarin paydaslaria birlikte izienmesi
sistematik olarak yapiimaktadir (8.1.1.3.)(B.1.1.4.). Bu gercevede miifredat gelistirme ¢alismalari,
Bologna slireci ile birlikte bitln programlarin ders amaci, ders 6grenme ¢iktilan, program giktilan
TYYC ile iliskilendirilmis olup, ilgili ig ve dis paydaslann gorlUsleri alinarak gincellenmistir (8.1.1.5.).

B.1.1.1.Egitim_oOgretim_programlari_tasarimi_ve _onayi_yonergesi.pdf
B.1.1.2.Mifredat_ve_ders_ekleme_formu.pdf
B.1.1.3.0grenme_ciktilan_program_yeterlilikleri_eslestirmesi.pdf
B.1.1.4.0grenci_memnuniyet_anketi_sonuglar.pdf
B.1.1.5.Fakultelere_ait_glncellenmis_mufredatiar.pdf

KANIT BASLIKLARININ YAZIMI

A.;.l.l.kanltm_adl ornek

[ ]
A.3.2.1.hizmet_ici_egitim_ydnetmeligi.pdf

B.1.3.9.fen_fakdltesi_anket_sonuglari.pdf

kanit sayisi

llgili alt élgiti
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Kanit Kullanimi

1.

Kanit olarak eklenen rapor/dokiiman vb.nin alt 6lgiitle iligkili sayfalarina
atifta bulunulmalidir.

Ornek (metin icerisinde): Paydas analizi ile paydaslar belirlenerek goriis
ve Onerileri alinarak amag ve hedeflere yansitilmistir (MarmaraUni 2021-
2025 Stratejik Plani, sayfa 57).

. Kanitlarda gorsel dosyalarin (jpeg, png, vb.) kullanimindan kaginilmali ve

miimkiinse _ gorselin ___bulundugu _ web _ sayfasimin ___baglantisi
paylasilmahdir (web sayfasi baglantisinin Birim Web Sorumlusu
tarafindan kullanilabilir ve ac¢ilabilir oldugunun kontroliinii saglayiniz.)

Ornek (metin icerisinde): A-}-2-4-Yonetim—toplantistjpeg

. Toplanti_tutanaklarinda imza sirkiileri verine, alinan kararlar1 igeren

kanitlar (iyilestirmelerin yansitildigi kararlar) kullanilmalidir.

. KVKK’vya aykiri olan kanitlar kullamlmamahdir (6grenci/personel vb.

kisisel bilgilerini i¢eren)

. Kurumun ticari sir ya da is sirr1 niteligi tasiyan hassas veri ve belgeler

paylasiimamalhdir.

Dikkat edilecek hususlar:

Birimlerin i¢ Degerlendirme Raporu hazirlik asamasinda KIDR Hazirlama
Kilavuzu’nun incelenmesi 6nem arz etmektedir.

Birim Kalite Komisyon {iyelerinin tamaminin ¢aligmalara dahil edilmesi
zorunludur.

Birimin tamamin1 yansitacak nitelikte kanitlar ve bilgilere yer verilmelidir.
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https://kalite.marmara.edu.tr/yonetmelikkilavuz/yokak-kurum-ic-degerlendirme-raporu-hazirlama-kilavuzu-surum-32
https://kalite.marmara.edu.tr/yonetmelikkilavuz/yokak-kurum-ic-degerlendirme-raporu-hazirlama-kilavuzu-surum-32

